Elektronicznie podpisany przez:
Marcin Piotr Wycisto
dnia 14 listopada 2024 r.

ZARZADZENIE NR 46/24
WOJTA GMINY JEMIELNICA

z dnia 14 listopada 2024 r.

w sprawie zmiany wewnetrznych przepisow finansowych w Urzedzie Gminy Jemielnica

Na podstawie art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz.U z 2024 r. poz. 1530
i poz. 1572) oraz na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ((Dz.U. z2023 r.,
poz. 120 1 poz. 295 oraz z 2024 r., poz. 619) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 114/20 Wéjta Gminy Jemielnica z dnia 2 marca 2020 r. w sprawie wewngtrznych
przepisow finansowych w Urzedzie Gminy Jemielnica wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) w Instrukcji obiegu, kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych stanowigcej zatacznik Nr1 do
Zarzadzenia zmienia si¢ zalacznik Nr2 - Wykaz osob upowaznionych do zatwierdzania dowodow
ksiegowych, ktéremu nadaje si¢ nowe brzmienie jak w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) zatacznikowi Nr 2 do Zarzadzenia - Sklad statej komisji likwidacyjnej nadaje sie nowe brzmienie jak
w zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Jemielnica

Marcin Wycisto
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 46/24
Wojta Gminy Jemielnica

z dnia 14 listopada 2024 r.

Zalacznik Nr 2
do instrukcji obiegu , kontroli

i archiwizowania dokumentow ksiegowych

Wykaz
0s0b upowaznionych do zatwierdzenia
dowodow ksiegowych

Wzoér podpisu Przyczyna, data
Lp. Imie¢ i Nazwisko Stanowisko wygasni¢cia
upowaznienia
1. Marcin Wycisto Wijt Gminy
5 Piotr Pyka Zastepca Wojta
3 Jolanta Nikotajczyk Skarbnik Gminy
Kierownik Referatu
lwona Baron . .
4, Finanséw
Iwona Donat
W razie nieobecnosci .
> Jolanty Nikotajczyk , Podinspektor
Iwony Baron
6.
7.
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Wykaz
0sob upowaznionych do kontroli i podpisywania dowodow ksiegowych pod wzgledem
formalno - rachunkowym

Przyczyna, data
wygasniecia

Lp. Nazwisko i imie Zakres upowaznienia Wz6r podpisu A
upowaznienia

Rachunki , noty ,
Teresa Smarska faktury listy diet ,
1. delegacje, PK, ryczalty
samochodowe -
Iwona Donat o$wiadczenia, dowody
ksiegowe w zakresie
wydatkow, zlecenia
wyplaty,
Dokumenty ptacowe,
listy ptac, PK, rachunki,
noty , faktury listy diet
, delegacji, PK, ryczatty
samochodowe -
o$wiadczenia
Dokumenty ptacowe,
listy ptac, PK, listy diet
3. Estera Pyka , delegacji, ryczalty
samochodowe -
o$wiadczenia
Wszystkie dokumenty
ksiegowe,
5. lwona Baron Wszystk_ie dokumenty
ksiegowe,

Daria Knopek Deklaracje podatkowe,
informacje podatkowe,
PK, dokumenty
rozrachunkowe z
zakresu podatkow,
wnioski z akcyzy.
Deklaracje o wysokosci
optaty za
gospodarowanie

7. Gabriela Hajduk odpadami
komunalnymi,
rozliczenia przebiegu
samochodu stuzbowego
Dowody ksiggowe w
8. Renata Hajduk zakresie dochodow
jednostki
Raporty kasowe,
dowody kasowe

2. Dorota Pollok

Jolanta Nikotajczyk

Joanna Ptaszczyk

9. Matgorzata Kinel
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0s6b upowaznionych do kontroli i podpisywania dowodéw ksiegowych pod wzgledem

Komorka

Lp. organizacyjna

Dokumenty z zakresu
Referatu Inwestycji,
Rozwoju i Ochrony

Srodowiska

Dokumenty z zakresu
2. Referatu Finansow i
Podatkow

Dokumenty z zakresu
organizacji
dziatalnos$ci urzedu,
Kadr, BHP,

Dokumenty z zakresu
wydatkow dot.
funkcjonowania
urzedu

Dokumenty z zakresu
promocji Gminy,
funduszy soteckich,
inkasa z tyt. poboru
podatkow
Dokumenty z zakresu
stanowiska ds.
obstugi Rady Gminy
(diety z tyt. udzialu w
sesjach i komisjach

merytorycznym
Nazwisko

e e e = O

i imie 22

upowaznionego =S

€

Data ;s %

wygasniecia N 5

upowaznienia z 5

Justyna Klama

W razie
nieobecnosci
Justyny Klamy
oraz Mariusza
Burczek

lwona Baron

W razie
nieobecnosci
Iwony Baron
oraz Jolanty
Nikotajczyk

Katarzyna
Rudolf

Piotr Pyka

Magdalena
Pyttel

Ewelina
Kotodziej

Nazwisko i imi¢

. o
zastepujacego 2 §n >
. . Q C
upowaznionego £25
85 E

Data ] & c%

r e . - &
wygasnigcia g 25
upowaznienia NS

Mariusz Burczek

Gabriela Hajduk

Jolanta
Nikotajczyk

lwona Donat

Ewelina
Kotodziej

Katarzyna Rudolf

Dorota Ochwat

Piotr Pyka
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Rady Gminy),

Dokumenty z zakresu Ewelina
stanowiska ds. Kolodziej Katarzyna Rudolf
ewidencji dziatalnosci
gospodarczej i
profilaktyki

alkoholowej

Dokumenty z zakresu =~ Norbert Gawlik
dziatalnosci Urzad

Anna
Wactawczyk
Stanu Cywilnego
Norbert Gawlik Wer_omka
Dokumenty z zakresu Smiatek
stanowiska pracy ds.
9. kultury fizycznej i
ochrony . .
przeciwpozarowej Martina Woznica
Anna Weronika
Wactawczyk Smiatek
Dokumenty z zakresu
1 stanowiska pracy ds.

ewidencji ludnosci i
dowodow osobistych

Martina Woznica

Martina
Woznica .
Dokumenty z zakresu Norbert Gawlik
stanowiska pracy ds.
11. . .

kultury, i zdrowia, -
spraw wojskowych i Weronika

obrony cywilnej Smiatek

Dorota Ochwat
Dokumenty z zakresu

Magdalena Pyttel
stanowiska pracy ds.
gospodarki mieniem

komunalnym

12.

Beata Mateja

Magdalena

Pyttel Dorota Ochwat
Dokumenty z zakresu
13. )
stanowiska pracy ds.

rolnictwa i odnowy
WSi

Beata Mateja
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Dokumenty z zakresu
stanowiska pracy ds.
o$wiaty 1
wychowania, opat
Dokumenty z zakresu
stanowiska pracy ds.
obstugi
informatycznej,
telekomunikacyjnej
Urzedu Gminy
Dokumenty z zakresu
stanowiska ds.
podatkow w zakresie
wnioskOw oraz
rozliczania akcyzy,
inkasa podatkow
lokalnych
(kwitariusze), optaty
targowej, Izby
Rolnicze, dokumenty
rozliczeniowe
(zlecenia)

Dokumenty, Z zakresu
ZFSS

Dokumenty z zakresu
podatku VAT

Dokumenty dot.
projektu LIFE-19

Dokumenty
rozliczeniowe w
zakresie dochodow,
(zlecenia)

Grazyna
Sznajder

Roman Sznajder

Daria Knopek

Magdalena
Pyttel

Teresa Smarska

Anna Miemiec

Renata Hajduk

Pollok Dorota

Piotr Pyka

Joanna Plaszczyk

Dorota Ochwat

Beata Mateja

lwona Baron

Jolanta
Nikotajczyk

Justyna Klama

lwona Baron

Jolanta
Nikotajczyk
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22.

23.

24.

25.

26.

27.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 46/24
Wojta Gminy Jemielnica

z dnia 14 listopada 2024 r.

Zakacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 114/20 Wojta Gminy Jemielnica z dnia 2 marca 2020 r.
w sprawie wewnetrznych przepiséw finansowych w Urzedzie Gminy

SKEAD STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

1. W celu sprawnego przebiegu wszelkich prac zwiazanych z likwidacja, kasacjg niektorych
sktadnikow majatkowych gminy (Srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych) powotuje :
Stata komisje likwidacyjng do likwidacji $srodkow trwalych , pozostatych $rodkéw trwatych i

pozostatych srodkow trwatych, ewidencja pozabilansowa w sktadzie :

Magdalena Pyttel - PRZEWODNICZACA
Renata Hajduk - CZ1.ONEK
Kinel Malgorzata - CZ1.ONEK

2. Do zadan komisji naleze¢ bedzie :
1) biezace sporzadzanie protokolow kasacji, zniszczenia srodkow trwatych
2) ustalanie przyczyn zniszczenia ,
3) wypracowanie wnioskow dotyczacych dalszego postgpowania ze skasowanym Srodkiem
trwatym, pozostatym $rodkiem trwatym- przedtozenie protokotu Wéjtowi do akceptacji ,

3. Zaakceptowany protokot stanowi¢ bedzie podstawe do zdjecia z ewidencji Urzedu Gminy.
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