ZARZADZENIE NR 196/09
Wéjta Gminy Jemielnica
z dnia 15 grudnia 2009 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej oraz wysokosci oplat

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 i 4 oraz art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej ( Dz.U.Nr 112, poz. 1198; z 2002 r. Nr
153, poz. 1271; z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132,
poz. 1110 ) w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591; z 2002 r. Nr 29 poz.220, Nr 62 poz.
558, Nr 113 poz. 984, Nr 214 poz.1806; z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568;
z 2004 r. Nr 102 poz. 1055 i Nr 116 poz. 1203; z 2005 r. Nr 172 poz. 1441; z 2006 r.
Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz.1337; z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974 i Nr 173
poz. 1218; z 2008 r. Nr 180 poz. 1111 i Nr 223 poz. 1458 oraz z 2009 r. Nr 52 poz.
420)

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ ,Instrukcj¢ w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej
w Urzedzie Gminy Jemielnica, stanowiaca zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2
Ustala si¢ wysoko$¢ opfat za udostgpnienie informacji publicznej, jak w zalaczniku
Nr 2 do zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz Kierownikom
Referatow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 196/09
Wojta Gminy Jemielnica
z dnia 15 grudnia 2009 r.

INSTRUKCJA

w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej
w Urzedzie Gminy Jemielnica

§1.
. Prawo dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu. Udostgpnianie
informacji publicznej bedacej w posiadaniu Urzedu Gminy Jemielnica
nastgpuje poprzez:

1) oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urz¢dowych

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jemielnica.\,

2) udostepnianie na wniosek zainteresowanego,

3) wywieszanie lub wylozenie w miejscach ogolnie dost(;pnych
. Informacja publiczna, ktora nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Jemielnica jest udostepniana na wniosek, ktérego
wzor okresla zalacznik Nr 1 do Instrukc;ji.

§2.
. Kierownicy Referatow oraz samodzielne stanowiska pracy odpowiadaja za
sprawne i terminowe przekazywanie informacji publicznych podlegajacych
udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej zakresu swego dzialania.
. Informacje, ktére nie zostaty zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
udostepniane sg na wniosek zainteresowanego zgloszony w formie:

1) ustne;j,

2) pisemnej.
. Informacje sa udostgpniane bez zbednej zwloki nie pdzniej niz w terminie
14 dni od dnia zlozenia wniosku o udostgpnienie informacji publicznej, po
okazaniu wniesienia przez wnioskodawce dowodu wniesienia optaty w zwiazku
z udostepnieniem informacji publicznej, z zastrzezeniem ust. 4
. Dostep do informacji publicznej jest bezplatny w nastepujacych przypadkach:
1) informacji ustnej,
2) wgladu do dokumentéw w miejscu przechowywania,
3) wstepu na posiedzenia organéw Gminy,
4) wywieszenia informacji na tablicy ogtoszen
5) przestania informacji nieprzetworzonej droga elektroniczna.



§ 3.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ udostgpniania informacji publicznej na elektronicznych
nosnikach danych ptytach CD-ROM i DVD-ROM pod warunkiem, Ze nosniki te
pochodza z zasobow Urzedu.

§ 4.

1. Wnioski wplywajace do Urzedu o udostepnienie informacji publicznej
podlegaja zarejestrowaniu w rejestrze wnioskow o udostgpnienie informacji
publicznej prowadzonym na stanowisku organizacyjnym.

2. Wzbr rejestru okresla zalacznik Nr 2 do Instrukcji.

§5.
W przypadku poniesienia przez Urzad dodatkowych kosztow zwiazanych ze

wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia informacji publicznej lub
koniecznos$cia przeksztalcenia informacji w form¢ wskazana we wniosku, od
wnioskodawcy pobiera si¢ oplate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom jak w
zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia.

§ 6.

W sprawach nieuregulowanych w Instrukcji stosuje si¢ przepisy ustawy o dostgpie
do informacji publiczne.




Zakacznik Nr 1
do Instrukcji w sprawie zasad udostgpniania
informacji publicznej w Urzedzie Gminy Jemielnica

DANE WNIOSKODAWCY

Nazwisko i imi¢

PESEL/REGON

Adres:

Nr telefonu

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz.U.Nr 112, poz. 11988 z p6zniejszymi zmianami ) zwracam si¢ z prosba
o udostepnienie informacji w nast¢pujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INDORMACIJI: *

I dostep do przegladania informacji w urzedzie | kserokopia | pliki komputerowe

RODZAJ NOSNIKA: *

| CD-ROM | DVD-ROM |

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACIJI:
1. Przestanie informacji poczta elektroniczna pod adres
2. Przestanie informacji poczta na adres

3. Odbidr przez wnioskodawce

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 —
z pozniejszymi zmianami v

miejscowos¢, dnia podpis wnioskodawcy

UWAGI:

* proszg zakresli¢ wlasciwe pole

*k wypehic jezeli adres jest inny niz podany wcze$niej,

Zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej Urzad zastrzega sobie Prawo pobrania oplaty od
udostepnienia informacji
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 196/09
Wojta Gminy Jemielnica
z dnia 15 grudnia 2009 r.

WYSOKOSC OPLAT
za udostegpnianie informacji publiczne;j
w zwigzku ze wskazanym sposobem udost¢gpniania

§ 1.

Wysokos¢ oplat za udost¢pnienie informacji publicznej w zwiazku ze wskazanym we
wniosku sposobem udostgpnienia:

1) koszt kserokopii:
a) czarno bialej w formacie:

v A-3 - 0,80 z1./odbitke
v A4 - 0,40 zt./odbitke
b) kolorowej w formacie
v A-3 - 5,00 zt./odbitke
v A4 - 2,50 zt./odbitke
2) koszt wydruku czarno-bialy w formacie:
v A-3 - 0,80 zt./strong
v A4 - 0,40 z1./strong
3) zapis na jednej ptycie CD-ROM wraz z no$nikiem - 1,00 zi.
4) zapis na jednej pltycie DVD-ROM wraz z no$nikiem - 1,50 zt.

§2.
Oplaty, o ktérych mowa w § 1 pobierane sa:
1) w kasie Urzedu Gminy — w przypadku, gdy informacja odbierana jest osobiscie
przez wnioskodawce,
2) przelewem na rachunek Urzedu Gminy — w przypadku, gdy informacija
publiczna przekazywana jest za posrednictwem poczty.

§3
Optaty pobierane za udostepnienie informacji publicznych dokonywane sa na
rachunek 27 8907 1018 2007 6000 3901 0005 w Banku Spoéldzielczym Le$nica

Filia w Jemielnica

§ 4
Odstepuje si¢ od pobrania oplaty, jezeli koszty kserokopii i wydruku nie przekraczaja
0,50 z1.



