ZARZADZENIE NR 108/12
Wojta Gminy Jemielnica
z dnia 16 maja 2012 r.

w sprawie regulaminu organizacyjneg0o na czas zewnetrznego zagrozZenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny w Urzedzie Gminy Jemielnica

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717,
Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz.
1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337
z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458;
z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr
40, poz. 230, Nr 106, poz. 675; oraz z 2011 r., Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz.
777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281) stosownie do § 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1.

Ustala si¢ "Regulamin organizacyjny na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa pan-

stwa i w czasie wojny w Urzedzie Gminy Jemielnica", stanowiacy zatgcznik do zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta Gminy Jemielnica.

§3.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zaradzenia Nr 108/12
Wojta Gminy Jemielnica
z dnia 16 maja 2012r.

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne
§1

Regulamin organizacyjny na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
Urzgdu Gminy Jemielnica, zwany dalej ,,regulaminem" okresla:

1) siedzibe, i strukture urzgdu oraz jego zasadnicze funkcje;

2) zadania realizowane przez wszystkie komorki organizacyjne;

3) zakresy dzialania poszczegdlnych komorek organizacyjnych;

4) ochrong informacji niejawnych;

5) kontrole zarzadcza w urzedzie;

6) organizacj¢ przyjmowania, rozpatrywania oraz zalatwiania skarg i wnioskow;

7) zasady planowania pracy w urzedzie;

8) zasady wykonywania funkcji kierowniczych w urzedzie;

9) zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism;

10) postanowienia koncowe.

§ 2.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) gminie - nalezy przez to rozumie¢ gming Jemielnicg;

2) wojcie, zastgpcy, sekretarzu, skarbniku - nalezy przez to rozumieé¢ odpowied-
nio: wojta gminy Jemielnica, zastgpcg wojta gminy Jemielnica, sekretarza gmi-
ny Jemielnica, skarbnika gminy Jemielnica;

3) kierownikach referatow - nalezy przez to rozumie¢ réwniez kierownikow row-
norzednych komorek, dla ktérych ustalono inny tytut stuzbowy;

4) referatach - nalezy przez to rozumie¢ rowniez komoérki organizacyjne urzedu o
innej nazwie i stanowiska samodzielne;

5) jednostkach podlegtych Iub nadzorowanych przez wdjta - nalezy przez to ro-

zumie¢ jednostki organizacyjne dziatajace na terenie gminy Jemielnica.
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§3.

Urzad jest jednostka organizacyjna, przy pomocy ktorej wojt realizuje swoje zadania.

§ 4.

Zasady funkcjonowania urzedu na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

I W czasie wojny:

1.

w warunkach zewn¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny
urzad podlega wojtowi, ktory kieruje jego pracag przy pomocy zastep-

cy/sekretarza i skarbnika gminy;

W razie nieobecnosci wojta jego funkcje wykonuje zastepca, a w przypadku nieobec-

nosci zastepcy - upowazniony przez wojta pracownik;

zadaniem urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 W czasie wojny, jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych wojtowi do wyko-

nania, zgodnie z przepisami prawnymi i decyzjami wojewody;

do zadan urzgdu nalezy rowniez prowadzenie spraw nalezacych do wojta gminy, jako
zwierzchnika jednostek organizacyjnych, dla ktérych jest on organem zatozycielskim

oraz jednostek mu podlegtych lub podporzadkowanych;
podczas wprowadzania wyzszych stanéw gotowosSci obronnej panstwa, wojt kieruje
dziatalnoscig urzgdu na zasadzie jednoosobowego kierownictwa:

a) wydaje polecenia i dyspozycje, majace na celu zapewnienie realizacji za-

dan przez urzad, oraz wszystkie podlegte mu jednostki organizacyjne;
b) ustala formy i metody pracy urzedu;

C) organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowiazku

obrony przez urzad i nadzorowane jednostki organizacyjne;
d) rozstrzyga spory kompetencyjne w urzedzie;

e) dokonuje podziatu czynno$ci migdzy pracownikow urzedu, oraz nadzoru-

je prace 0sob zajmujacych kierownicze i samodzielne stanowiska;
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f) podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty.

§ 5.

Zastepcal/Sekretarz wykonuje okreslone zadania stosownie do przyznanych mu przez

wojta uprawnien oraz pehi zastgpstwo w razie jego nieobecnosci.

§ 6.
Zastepca/Sekretarz gminy wykonuje obowigzki okreslone przez wojta, ponadto:

1) organizuje prace urzedu;
2) zapewnia sprawne funkcjonowanie urzedu;
3) kieruje przygotowaniami do dziatania urzedu w warunkach zagrozenia i wojny,

w Dotychczasowym Miejscu Pracy (DMP).

§7.
Skarbnik gminy wykonuje obowigzki okreslone przez wojta, a ponadto realizuje zadania z

zakresu finansowania zadan obronnych.

§8.
Na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny niezaleznie
od tematycznego podziatu zadan, do bezposredniej aprobaty wdjta zastrzega si¢ sprawy
Z zakresu:
1) planowania operacyjnego;

2) przygotowania i wykorzystywania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na
potrzeby obronne panstwa;

3) uruchamiania i funkcjonowania Statego Dyzuru;

4) naktadania i realizacji $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

5) przygotowania i przeprowadzania poboru;

6) reklamowania pracownikow od obowigzku pehienia czynnej stuzby wojskowej - w

razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny;

7) korespondencji z wojewoda;
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8) ewakuacji, akcji ratunkowych i udzielania pomocy poszkodowanym;

9) zatwierdzania organizacji i zasad dziatania urzedu oraz podlegtych wojtowi zaktadow
pracy, instytucji i innych jednostek organizacyjnych podporzadkowanych na czas

wojny;
10) struktury urzegdu;
11) liczby etatow w komorkach organizacyjnych urzedu;

12) ochrony informacji niejawnych.

ROZDZIAL Il
Siedziba urzedu i jego zasadnicze funkcje

§9.
Urzad ma swojg siedzibe w Jemielnicy przy ul. Strzeleckiej 67.

§ 10.
W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstw i W czasie wojny
dziatalno$¢ urzedu prowadzona bedzie w budynku Urzgdu Gminy Jemielnica przy

ul. Strzeleckiej 67 - zwanym Dotychczasowym Miejscem Pracy;

§11.

1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
tak dhugo jak pozwolg na to uwarunkowania zewn¢trzne, obsada etatowa urzedu
bedzie adekwatna do etatyzacji obowigzujacej w czasie pokoju.

2. W zalezno$ci od sytuacji mogg zosta¢ wprowadzone zmiany poziomu zatrudnienia
W urzedzie.

§ 12.
Szczegdtowy podzial wykonywanych czynnosci w podlegtych komérkach ustalg

kierownicy komorek organizacyjnych urzgdu.
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ROZDZIAL 11l

Struktura organizacyjna urzedu

§ 13.

1. W warunkach zewng¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
tak dlugo jak pozwolg na to uwarunkowania zewng¢trzne, urzad funkcjonowac be-
dzie w strukturze organizacyjnej obowigzujacej w czasie pokojul.

2. Stosownie do sytuacji i potrzeb moze zosta¢ wprowadzona nowa Struktura organiza-

cyjna urzgdu.

§ 14.
W sktad urzgdu wchodza nastepujace komorki organizacyjne znakowane symbolem:

1) Sekretariat, Organizacja i Kadry - symbol ,,OR”;
2) Referat Finanséw i Podatkow - symbol ,,RFn”;
3) Referat Inwestycji, Promocji, Rozwoju

i Ochrony Srodowiska - symbol ,,IB”;
4) Urzad Stanu Cywilnego - symbol ,,USC”;

5) Stanowisko pracy do spraw gospodarki
mieniem komunalnym - symbol ,,GG”;

6) Stanowisko pracy do spraw wojska, obrony cywilnej,

kultury i zdrowia - symbol ,,0C”, "SOW";
7) Radca Prawny - symbol ,,RP”;
8) Biuro Rady Gminy - symbol ,,BRG”;
9) Stanowisko pracy do spraw rolnictwa i odnowy wsi - symbol ,,ROW”;

10) Stanowisko Pracy do spraw ewidencji ludno$ci

1 dowodow osobistych - symbol ,,EL”;
11) Stanowisko Pracy do spraw bezpieczenstwa

I higieny pracy - symbol ,,BHP”’;

12) Stanowisko Pracy do spraw
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o$wiaty i wychowania - symbol ,,SP”;
ROZDZIAL IV

Zadania realizowane przez wszystkie komorki organizacyjne w warunkach zewnetrz-

nego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

§15.

Niezaleznie od szczegdtowego podziatu obowigzkow z zakresu problematyki obronnej,

wszystkie komorki organizacyjne urzedu wykonuja ponizsze zadania:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

realizowanie zadan wynikajacych z kompetencji wojta;

przygotowywanie wymaganych sprawozdan i analiz na potrzeby wypracowania
decyzji przez woijta;

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig podleglych 1 podporzadkowanych jednostek
organizacyjnych;

realizacja zadan =z zakresu wdrazania przepisow prawa wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa;

przygotowywanie projektow zarzadzen 1 decyzji wydawanych poprzez woijta;

aktualizacja obsady personalnej komdrek organizacyjnych i szczegbtowego zakresu

obowigzkow poszczegolnych pracownikow;

realizacja zadan z zakresu opracowywania i1 aktualizacji dokumentacji dotyczacej

podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

realizacja zadan z zakresu intensyfikacji ochrony informacji niejawnych,

w ramach realizacji zadan obronnych;

wykonywanie zadan wynikajacych z biezacej dzialalno$ci urzedu w zakresie spraw

obronnych, wedtug zakresow dziatania komorek organizacyjnych;

10) wspotdziatanie ze Starostwem Powiatowym w Strzelcach Opolskich oraz

z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Wojewoddzkiego w
Opolu;

11) wspotdziatanie z referatami sasiednich gmin, w ramach realizacji zadan obronnych;
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12) opracowywanie i utrzymywanie w stalej aktualnosci planéw zapewniajacych realiza-

cje "Planu obrony cywilnej gminy";

13) przygotowywanie danych do oceny sytuacji gospodarczej i spotecznej gminy;

14) podejmowanie przedsiewzi¢¢ zwigzanych z przekazaniem zadan obronnych, oraz

terminéw ich wykonania, a takze nadzorowanie ich realizacji;

15) realizacja zadan z zakresu dziatalno$ci systemu sprawozdawczosci i informacji.

ROZDZIAL V

Zadania poszczegolnych komorek organizacyjnych urzedu, w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 16.

Sekretariat, Organizacja i Kadry w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i w czasie wojny, realizuje zadania wynikajace z "Regulaminu organizacyjnego

Urzgdu Gminy w Jemielnicy" na czas pokoju oraz "Planu operacyjnego funkcjonowania

Gminy Jemielnica w warunkach zewnetrznego zagrozenia i wojny", poszerzone o nizej

wymienione obowigzki:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

organizacja rozpowszechniania postanowien, zarzadzen administracji publicznej;
organizacja udostepniania administracji rzagdowej, Sitom Zbrojnym niezbednych
danych i materiatéw analitycznych;

organizacja i realizacja zadan z zakresu przegladu 1 weryfikacji dokumentacji, pro-
cedur z zakresu funkcjonowania urzedu w warunkach kryzysu i wojny;
przedstawianie wdjtowi propozycji dotyczacych zmian strukturze i organizacji
urzedu oraz jego zasadach funkcjonowania;

organizacja ochrony obiektow i obszaréw podlegajacych obowigzkowej ochronie;
organizacja 1 realizacja zadan z zakresu przyjecia obiektow wytypowanych na
Stanowisko Kierowania Wojta;

realizacja zadan z zakresu organizacji 1 petnienia Statych Dyzurow;

realizacja zadan z zakresu uruchomienia i funkcjonowania Stanowiska Kierowa-

nia;
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9) podejmowanie dzialan z zakresu odwolywania z urlopdw, ograniczania lub
wstrzymania podrézy stuzbowych pracownikow urzedu oraz podlegtych
I nadzorowanych jednostek organizacyjnych;

10) organizacja i prowadzenie dziatan informacyjnych, zmierzajgcych do uksztatto-
wania w spoteczenstwie wiasciwych postaw obywatelskich, przeciwdziatajacych
rozwojowi niepewnosci 1 paniki;

11)realizacja zadan z zakresu kontroli zawartosci przesylek, listow, paczek
1 przekazéw pocztowych, ktorych tresci 1 zawartos¢ moze zwigkszy¢ zagrozenie
bezpieczenstwa;

12) organizacja statego informowania spolecznosci lokalnej o obowigzkach
1 prawach wynikajacych z wprowadzenia przepisow prawa stanu wojennego;

13) realizacja procedur reklamacyjnych oraz stala aktualizacja wykazéw osob rekla-
mowanych z urzedu i na wniosek od czynnej stuzby wojskowej;

14) organizacja i nadzor nad ciggloScig zaopatrzenia w artykuly rolno-spozywcze,
powszechnego uzytku, paliwa 1 wod¢ na terenie gminy;

15) organizacja i nadzor nad wykorzystaniem rezerw panstwowych, reglamentacji
oraz centralnej dystrybucji zaopatrzenia;

16) realizacja zadan z zakresu ograniczania do niezbednego minimum rozwigzywania
umow 0 prace;

17)organizacja pomocy udzielanej Silom Zbrojnym w zakresie okreslonym
w "Planie operacyjnego funkcjonowania Gminy Jemielnica w warunkach zewnetrz-
Nego zagrozenia i wojny";

18) realizacja zadan z zakresu wdrozenia centralnej regulacji cen i wynagrodzen;

19) organizacja przygotowania i gotowosci do dziatania stuzby zdrowia w sytuacji
zagrozen;

20) organizacja wspotpracy wojta z wojewoda i starosta;

21) organizacja obstugi prawnej wojta i komorek organizacyjnych urzedu;

22) realizacja zadan z zakresu krwiodawstwa;

23) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig jednostek pomocy spotecznej na terenie
gminy niezaleznie od podmiotu prowadzacego, oraz koordynowanie przedsig-

wzie¢ w tym zakresie.
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§17.

Referat Finanséw i Podatkéw w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i w czasie wojny, realizuje zadania wynikajace z "Regulaminu organizacyjnego

Urzedu Gminy w Jemielnicy" na czas pokoju oraz "Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy

Jemielnica w warunkach zewnetrznego zagrozenia i wojny", poszerzone o nizej wymienione

obowigzki:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

wdrozenie systemu finansowania panstwa w warunkach kryzysu;

prowadzenie kontroli finansowej nad realizacja zadan obronnych;

realizacja zadan z zakresu zmian w dziatalnosci inwestycyjnej;

wdrozenie systemu finansowania panstwa w warunkach wojny;

przygotowywanie stosownych zapotrzebowan na §rodki finansowe niezbgdne do rea-
lizacji zadan operacyjnych;

wdrazanie, w przypadku koniecznosci, zasad centralnej regulacji cen
| wynagrodzen;

realizacja zadan z zakresu rozliczen przedsigbiorcéw, realizujgcych zamowienia rza-
dowe;

realizacja zadan z zakresu dofinansowywania placowek  opiekunczo-

wychowawczych.

§18.

Referat Inwestycji, Promocji, Rozwoju i Ochrony Srodowiska w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, realizuje zadania wynikajace

z "Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Jemielnicy" na czas pokoju oraz "Planu

operacyjnego funkcjonowania Gminy Jemielnica w warunkach zewnetrznego zagrozenia

I wojny", poszerzone o nizej wymienione obowigzki:

1) gotowos$¢ do udostgpnienia administracji rzagdowej, Sitom Zbrojnym niezbednych
danych i materiatow analitycznych;

2) realizacja zadan z zakresu HNS;

3) realizacja zadan z zakresu zagospodarowania przestrzennego w obszarze obiektow

waznych dla bezpieczenstwa panstwa;
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4) stata analiza obiektow budowlanych, pod katem zagrozenia dla ludnosci;

5) realizacja zadan z zakresu poprawy bezpieczenstwa infrastruktury budowlanej;

6) prowadzenie prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci;

7) znajomo$¢ problematyki z zakresu realizowanych inwestycji;

8) prowadzenie modernizacji i utrzymanie w sprawnosci technicznej infrastruktury
ochronnej oraz budowa ukry¢ dla ludnosci;

9) realizacja zadan z zakresu zmian w dziatalno$ci inwestycyjnej;

10) realizacja zadan z zakresu wiasciwego funkcjonowania infrastruktury krytycznej
gminy - w tym jej odtwarzanie;

11) realizacja inwestycji z zakresu budowy doraznych uje¢ wody na potrzeby kon-
sumpcyjne i przeciwpozarowe;

12) organizacja zastepczych zrodet energii elektrycznej;

13) organizacja dostaw wody dla ludnosci, zwierzat i przemystu,

14) sporzadzanie bilansu wody pitnej i przemystowej do celow spozywczych, techno-
logicznych, przeciwpozarowych i likwidacji skazen;

15) realizacja zadan z zakresu pochéwku zmartych i polegtych Zotnierzy oraz ludnosci
cywilnej;

16) udziat w realizacji zadan z zakresu grzebania i utylizacji martwych zwierzat.

§19.
Urzad Stanu Cywilnego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
I w czasie wojny realizuje zadania wynikajace z "Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy w Jemielnicy" na czas pokoju oraz "Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy

Jemielnica w warunkach zewnetrznego zagrozenia i wojny", poszerzone o nizej wymienione

obowigzki:

1) gotowos¢ do udostepnienia administracji rzadowej, Sitom Zbrojnym niezb¢dnych da-
nych i materiatow analitycznych;

2) realizacja zadan z zakresu zabezpieczenia wytypowanej dokumentacii,

3) realizacja zadan z zakresu wykorzystania obiektow sportowych do celéw zakwatero-

wania;
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4) weryfikacja kalendarza imprez kulturalno-sportowych lub ich zawieszanie;

5) udzial w realizacji zadan z =zakresu budowy doraznych uje¢ wody pitnej
1 przeciwpozarowej;

6) realizacja zadan w zakresie rejestracji i wydawania dokumentéw USC w warunkach

podnoszenia gotowosci obronnej panstwa 1 w czasie wojny.

7) § 20. Stanowisko pracy do spraw gospodarki mieniem komunalnym w warunkach ze-
wnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny, realizuje za-
dania wynikajace z "Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Jemielnicy" na
czas pokoju oraz "Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Jemielnica w warunkach
zewngtrznego zagrozenia 1 wojny", poszerzone o nizej wymienione obowigzki:

8) gotowos¢ do udostepnienia administracji rzagdowej, Sitom Zbrojnym niezbednych da-
nych i materiatéw analitycznych;

9) realizacja zadan z zakresu HNS;

10)realizacja przedsiewzie¢ z zakresu zapewnienia warunkéw mieszkaniowych dla lud-
nosci;

11) organizacja usuwania i unieszkodliwiania odpadow grozacych skazeniem $rodowiska,
ludnosci;

12)utrzymanie cigglosci zaopatrzenia w artykuly powszechnego uzytku na terenie gminy;

13) monitorowanie potrzeb i mozliwosci zaopatrzenia ludnosci w artykuty powszechnego
uzytku;

14)udzial w realizacji zadan z zakresu wykorzystywania udostepnionych rezerw pan-
stwowych na potrzeby gminy;

15)realizacja zadan z zakresu reglamentacji zaopatrzenia w artykuly powszechnego uzyt-
ku:

16)realizacja wspolpracy z sasiednimi gminami w zakresie zaopatrzenia ludnosci w arty-
kuty powszechnego uzytku;

17)realizacja zadan z zakresu centralnej dystrybucji zaopatrzenia w artykuty powszech-

nego zaopatrzenia;
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18)realizacja zadan z zakresu utrzymania i przygotowania infrastruktury drogowej i kole-

jowej na potrzeby Sit Zbrojnych oraz transportu cywilnego - inicjowanie przedsie-
wzig¢ w przedmiocie organizacji 1 zarzadzania ruchem drogowym, ustawianiem zna-

kéw drogowych, oswietleniem.

§ 20.

Stanowisko pracy do spraw wojska, obrony cywilnej, kultury i zdrowia w warunkach

zewngetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, realizuje zadania

wynikajace z "Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Jemielnicy" na czas pokoju

oraz "Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Jemielnica w warunkach zewnetrznego

zagrozenia 1 wojny", poszerzone o nizej wymienione obowigzki:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9

gotowo$¢ do udostepnienia administracji rzagdowej, Sitom Zbrojnym niezbednych da-
nych i materiatéw analitycznych;

monitorowanie sytuacji na terenie gminy oraz prognozowanie jej przebiegu;

udziat w realizacji zadan z zakresu profilaktyki ukierunkowanej na poprawe bezpie-
czenstwa infrastruktury Krytycznej;

prowadzenie nadzoru nad realizacja zadan obronnych na terenie gminy;

udzial w realizacji zadan z zakresu upowszechniania zarzadzen i postanowien admini-
stracji publicznej;

prowadzenie analizy spotecznej pod katem zachowan patologicznych, niebezpiecz-
nych dla spoteczenstwa;

inspirowanie spoteczenstwa do udzielania pomocy poszkodowanym,

aktualizacja planéw operacyjnych oraz gotowos¢ do wprowadzenia procedur z zakre-
su bezpieczenstwa,

udziat w realizacji zadan z zakresu ochrony obszarow i budynkdw;

10) organizacja przekazania Sitom Zbrojnym infrastruktury technicznej;

11)udziat w realizacji zadan z zakresu organizacji i funkcjonowania oraz uruchamiania

Statego Dyzuru;

12) organizacja i nadz6r nad podejmowanymi przedsiewzieciami z zakresu HNS;

13)realizacja zadan z zakresu $wiadczen osobistych i rzeczowych a takze mobilizacyjne-

go rozwinigcia Sit Zbrojnych;
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14)udzial w podejmowanych przedsiewzigciach przeciwdziatajacym rozwojowi niepew-
nosci, paniki wsrdd spotecznosei lokalney;

15)udzial w realizacji zadan z zakresu informowania spoteczenstwa o ich prawach i obo-
wigzkach zwigzanych z wprowadzonym stanem wojennym;

16)udziat w realizacji zadan z zakresu reklamowania os6b na ich wniosek
1 z urzedu od obowigzku czynnej stuzby wojskowe;;

17)realizacja zadan z zakresu przekazania infrastruktury na potrzeby jednostek obrony
cywilnej;

18)udzial w realizacji zadan z zakresu uwzglgdniania w planach zagospodarowania prze-
strzennego obiektow waznych dla bezpieczenstwa panstwa;

19) organizacja przedsigwziec z zakresu ewakuacji;

20)udziat w pracach z zakresu modernizacji i utrzymania, w sprawnosci technicznej in-
frastruktury ochronnej oraz budowy ukry¢ dla ludnosci;

21)udziat w planowaniu srodkéw finansowych niezbednych do realizacji zadan operacyj-
nych;

22)udziat w realizacji zadan z zakresu finansowania przedsigbiorcow realizujacych za-
moéwienia rzagdowe;

23) podejmowanie przedsiewzig¢ z zakresu ochrony zabytkow, oraz przeciwdziatanie ich
zniszczeniu,

24) aktualizacja zasobow kulturalnych, zabytkéw - ewidencjonowanie strat w tych zaso-
bach;

25) podejmowanie przedsiewzigé z zakresu przygotowania i odtwarzania systemu tgczno-
sci;

26)realizacja zadan z zakresu udzielania pomocy poszkodowanej ludnosci;

27)realizacja zadan z zakresu uruchomienia systemu rozpoznania skazen i zakazen;

28) organizacja ochrony indywidualnej i zbiorowej przed skazeniami, oraz rozwinigcia
punktéw zabiegdw specjalnych;

29) organizacja formacji obrony cywilnej;

30) udziat w realizacja zadan z zakresu rozwini¢cia pelnych mozliwosci shuzby zdrowia,

W tym organizacja zast¢pczych miejsc szpitalnych.
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§21.
Radca Prawny w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny realizuje zadania wynikajace z "Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy
w Jemielnicy" na czas pokoju oraz ""Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Jemielnica

w warunkach zewnetrznego zagrozenia | wojny".

§ 22.
Biuro Rady Gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
I w czasie wojny realizuje zadania wynikajace z "Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy w Jemielnicy" na czas pokoju oraz ""Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy

Jemielnica w warunkach zewnetrznego zagrozenia i wojny"'.

§ 23.
Stanowisko pracy do spraw rolnictwa i odnowy wsi w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, realizuje zadania wynikajace z "Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy w Jemielnicy" na czas pokoju oraz "Planu operacyjnego
funkcjonowania Gminy Jemielnica w warunkach zewnetrznego zagrozenia 1 wojny'",

poszerzone o nizej wymienione obowigzki:

1) gotowos¢ do udostepniania administracji rzadowej, Sitom Zbrojnym niezbgdnych da-
nych I materiatéw analitycznych;

2) realizacja wsparcia logistycznego Sit Zbrojnych w zakresie artykuléw rolno-
spozywczych;

3) realizacja zadan z zakresu dostosowania produkcji rolniczej do potrzeb wojennych -
przygotowywanie stosownych materiatow stuzacych programowaniu produkcji rolne;j
I Zwierzecey;

4) organizacja grzebania i utylizacji padtych zwierzat;

5) utrzymanie cigglo$ci zaopatrzenia na terenie gminy w artykuty rolno-spozywcze;

6) realizacja zadan z zakresu HNS;

7) znajomo$¢ mozliwosci zaopatrzenia oraz lokalnych potrzeb - prowadzenie analizy

rynku rolnego;

15|Strona



8) wspotpraca z sgsiednimi gminami w zakresie zaopatrzenia w produkty rolno-
Spozywcze;,

9) zabezpieczenie posiadanych zapaséw rolno-spozywczych oraz minimalizowanie strat
w ich zasobach;

10)realizacja przedsigwzie¢ z zakresu reglamentacji zaopatrzenia w produkty rolno-
Spozywcze;,

11)realizacja zadan z zakresu utrzymania produkcji rolniczej;

12) podejmowanie przedsigwziec z zakresu ograniczen produkcji rolnej (struktury);

13)realizacja zdan z zakresu skupu interwencyjnego;

14)realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa socjalnego rolnikow;

15)realizacja zadan z zakresu wprowadzenia obowigzkowych dostaw produktéw rolnych;

16)realizacja zadan z zakresu centralnej dystrybucji zaopatrzenia w artykuty rolno-
SpozZywcze;

17)przygotowanie do dziatania stuzby weterynaryjnej;

18)udzial w realizacja zadan z zakresu wykorzystywania udostgpnionych rezerw pan-
stwowych na potrzeby gminy;

19)analiza zagrozenia pozarowego oraz realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpoza-

rowej lasow i mienia ulokowanego na tym terenie.

§ 24.
Stanowisko Pracy do spraw ewidencji ludno$ci 1 dowodow osobistych w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny realizuje zadania
wynikajace z "Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Jemielnicy" na czas pokoju
oraz ""Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Jemielnica w warunkach zewnetrznego

zagrozenia 1 wojny", poszerzone 0:

1) gotowos¢ do udostepnienia administracji rzadowej, Sitom Zbrojnym niezb¢dnych da-
nych i materiatow analitycznych;

2) realizacja zadan z zakresu zabezpieczenia wytypowanej dokumentaciji;

3) udziat w realizacji zadan z zakresu reklamowania os6b na ich wniosek
1 z urzedu od obowigzku czynnej shuzby wojskowe;;

4) podejmowanie przedsiewzig¢ w sytuacji zwiekszonego naptywu imigrantow;
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5) realizacja zadan w zakresie rejestracji i wydawania dokumentow ewidencyjnych w

warunkach podnoszenia gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny.

§ 25.
Stanowisko Pracy do spraw bezpieczenstwa 1 higieny pracy w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny realizuje zadania wynikajace
z "Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Jemielnicy" na czas pokoju oraz "Planu
operacyjnego funkcjonowania Gminy Jemielnica w warunkach zewnetrznego zagrozenia

I wojny".

§ 26.
Stanowisko Pracy do spraw o$wiaty 1 wychowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, realizuje zadania wynikajace z "Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy w Jemielnicy" na czas pokoju oraz "Planu operacyjnego
funkcjonowania Gminy Jemielnica w warunkach zewnetrznego zagrozenia i wojny",

p0oszerzone o nizej wymienione obowigzki:

1) gotowos¢ do udostepnienia administracji rzadowej, Sitom Zbrojnym niezb¢dnych da-
nych i materiatow analitycznych;

2) organizacja edukacji i dziatalnosci kulturalno-o§wiatowe;;

3) realizacja zadan z zakresu zabezpieczenia wytypowanej dokumentacii;

4) udziat w podejmowanych przedsigwzigciach z zakresu dziatan majacych na celu
ksztaltowanie wtasciwych postaw spotecznosci lokalnej;

5) udziat w realizacji zadan z zakresu przeciwdziatania rozwojowi poczucia niepewno-
$ci, paniki itp. w$rdd spoteczenstwa;

6) realizacja zadan z zakresu wsparcia psychologicznego i duchowego poszkodowanej
ludnosci;

7) udzial w realizacji zadan z zakresu ewakuacji.
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ROZDZIAL VI

Ochrona informacji niejawnych

§27.
Zasady i sposob postepowania z materiatami zawierajgcymi informacje niejawne
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okreslajg
stosowne przepisy.

ROZDZIAL VII

Organizacja kontroli zarzadczej w Urzedzie

§ 28.

1. W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
organizacja kontroli zarzadczej w urzedzie odbywa si¢ na zasadach okreslonych w
"Regulaminie organizacyjnym Urzgdu Gminy w Jemielnicy" na czas pokojul.

2. W zakresie realizacji zadan obronnych kontrola zarzadcza odbywa si¢ zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 13 sierpnia 2004 r. w sprawie kontroli

wykonywania zadan obronnych (Dz.U.04.16.151.

ROZDZIAL VI
Organizacja przyjmowania, rozpatrywania oraz zalatwiania skarg i wnioskow

§ 29.
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w "Regulaminie organizacyjnym Urzg¢du Gminy w Jemielnicy™ na czas pokoju,
przy uwzglednieniu przepisow prawa obowigzujacych w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny.
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ROZDZIAL IX
Zasady planowania pracy w urzedzie
§ 30.
W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zasady
planowania pracy w urzedzie okresla "Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy w Jemielnicy"

na czas pokoju.

ROZDZIAL X

Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie

§ 31.
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w urzedzie w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, okresla "Regulamin organizacyjny

Urzedu Gminy w Jemielnicy" na czas pokoju.

ROZDZIAY. XI
Zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism
§ 32.
1. Do podpisu wojta zastrzezone sg sprawy wymienione w § 8 regulaminu.

2. W pozostatych sprawach stosuje si¢ odpowiednio przepisy "Regulaminu organizacyj-

nego Urzedu Gminy w Jemielnicy" na czas pokoju.
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ROZDZIAL XTI

Postanowienia koncowe

§ 33.

. Wojt wprowadza regulamin w celu kontynuowania na administrowanym przez siebie
obszarze dziatalno$ci administracyjnej, gospodarczo-obronnej i obrony cywilnej w

warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

. Przy okreslaniu wiodacej roli danego referatu, w odniesieniu do poszczegélnych obo-
wigzkow okreslonych w regulaminie, nalezy kierowac si¢ ustaleniami zawartymi w
"Planie operacyjnego funkcjonowania Gminy Jemielnica w warunkach zewnetrznego
zagrozenia i wojny".

. Dziatalno$¢ urzedu podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest obrona
Rzeczypospolitej Polskie;.

. Czas pracy urzedu w zaleznosci od sytuacii 1 potrzeb ustalony bedzie w odregbnym
trybie.
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